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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 24.01.2019r.

na  dostawę  artykułów kreatywnych do terapii zajęciowej dla Domu Pomocy Społecznej „Zielony
Taras”  w Koszalinie w 2019 roku

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem  zamówienia  jest  dostawa  artykułów  kreatywnych  do  terapii  zajęciowej  dla  Domu
Pomocy Społecznej „Zielony Taras”  w Koszalinie w 2019 roku, wraz z wniesieniem do wskazanego
pomieszczenia,  na  podstawie  każdorazowego  zamówienia  złożonego  przez  Zamawiającego.  Ilość
asortymentu została wskazana w formularzu cenowym – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Ilości  asortymentu  stanowią  ilości  szacunkowe.  Zamawiający  zastrzega  możliwość  zwiększenia
zakresu  zamówienia  podstawowego. Ograniczenie  ilości  zamówienia  nie  rodzi  konsekwencji
finansowych na rzecz Wykonawcy.  

Zamawiający  zastrzega  możliwość  zwiększenia  ilości  zamawianego  asortymentu  w  stosunku
do  opisu  przedmiotu  zamówienia,  ale  nie  więcej  niż  10%.  Wynagrodzenie  płatne  będzie
na podstawie rzeczywiście zrealizowanych dostaw.

2. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA:   
• cena ofertowa zawiera wszystkie koszty związane z wykonywaniem zamówienia, w tym koszty

dostawy  do  siedziby  Zamawiającego,  tj.  Domu  Pomocy  Społecznej  „Zielony  Taras”
w Koszalinie,

• obowiązuje 14-dniowy termin płatności, liczony od daty otrzymania poprawnie wystawionej
faktury  VAT  na:  NABYWCA:  Gmina  Miasto  Koszalin,  ul.  Rynek  Staromiejski  6-7,  75-007
Koszalin,  NIP  669-238-53-66  ODBIORCA:  Dom  Pomocy  Społecznej  „Zielony  Taras”
w Koszalinie, ul. L. Teligi 4, 75-206 Koszalin,

• zamówienie będzie realizowane sukcesywnie na podstawie zleceń  jednostkowych, zgodnie
z  warunkami  określonymi  w  ofercie  wybranego  wykonawcy,  tzn.  w  trakcie  realizacji
zamówienia wykonawca będzie dostarczał oferowany asortyment w terminie  5 dni  od daty
złożenia przez Zamawiającego zlecenia jednorazowego,

• zaproponowane  ceny  jednostkowe  nie  mogą  ulec  zmianie  do  końca  trwania  realizacji
zamówienia, tj. do 31.12.2019 r.,

• w  przypadku  mniejszej  ilości  produktów  lub  zmiany  ilości  zamówienia  w  poszczególnych
pozycjach  asortymentowych,  Wykonawcy  przysługuje  wynagrodzenie  odpowiadające  ilości
zrealizowanej  dostawy  liczone  według  cen  jednostkowych  poszczególnych  pozycji
asortymentowych, określonych w ofercie cenowej Wykonawcy.

Ilości  produktów  wskazanych  w  załączniku  nr  1  do  niniejszego  zapytania  są  jedynie  ilościami
szacunkowymi  służącymi  do  skalkulowania  ceny  oferty,  porównania  ofert  oraz  wybory
najkorzystniejszej  oferty.   Potwierdzeniem realizacji  dostawy będzie odbiór  ilościowy i  jakościowy,
dokonywany w siedzibie Zamawiającego, w obecności obu stron.

Zamawiający może odmówić przyjęcia dostawy, w przypadku stwierdzenia:
• złej jakości dostawy,
• widocznych uszkodzeń, spowodowanych niewłaściwym zabezpieczeniem,
• kończącego się terminu ważności,
• innej wady.
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Ewentualne reklamacje jakościowe i ilościowe Zamawiający będzie zgłaszał w terminie 5 dni, licząc
od dnia dostawy.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  do 31.12.2019r.

4. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:   
- Cena: 100%
1) Cena - wykonawca może otrzymać w niniejszym kryterium maksymalnie 100 punktów.
Punktacja zostanie przyznana z zastosowaniem wzoru:
              najniższa cena
cena = -------------------------- x 100 x 100%
            cena oferty badanej
Punktacja będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY: 
formularz ofertowy (załącznik nr 1) należy złożyć:
-  pod  adresem  Dom  Pomocy  Społecznej  „Zielony  Taras”  w  Koszalinie  ul.  Leonida  Teligi  4,
75-206 Koszalin, (pok. 28) lub 
- przesłać na adres: monika.jankowska@dpskoszalin.pl 
w terminie do dnia 31.01.2019r. do godz. 12.00.

6. INFORMACJA DOTYCZĄCA MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA:
Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  unieważnienia  niniejszego  postępowania  bez  podania
przyczyny.

7. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
Informacja  o  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  zawierająca  dane  wybranego  wykonawcy
oraz uzasadnienie wyboru zostanie niezwłocznie przekazana wykonawcom, którzy złożyli oferty. 

8. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ: telefonicznie na numer  94 717 05 27 lub elektronicznie na adres:
monika.jankowska@dpskoszalin.pl – osoba do kontaktów: Monika Jankowska.

Klauzula informacyjna*
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”,
informuję, że:
a)  administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Dom  Pomocy  Społecznej  „Zielony  Taras”
w Koszalinie  z  siedzibą  przy  ul.  Leonida  Teligi  4  w  Koszalinie,  adres  e-mail:  dps@dpskoszalin.pl,
tel. 94 717 08 90;
b)  inspektorem ochrony danych osobowych w Domu Pomocy Społecznej „Zielony Taras” w Koszalinie
jest Pan Przemysław Chojnowski, adres e-mail: iodo@dpskoszalin.pl;
c)  Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  c  RODO  w  celu
związanym  z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  np.  Dostawa  artykułów
kreatywnych do terapii  zajęciowej  dla  Domu Pomocy  Społecznej  „Zielony  Taras”   w Koszalinie
w 2019 roku -  DAG.261.4.2019, prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp;
d)  odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania;
e)  Pani/Pana  dane  osobowe  będą  przechowywane,  przez  okres  4  lat  od  dnia  zakończenia
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postępowania  o  udzielenie  zamówienia  oraz  jednocześnie,  zgodnie  z  wewnętrznymi  przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi – przez okres 5 lat;
f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest
wymogiem  związanym  z  udziałem  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego;
konsekwencją niepodania określonych danych jest brak ważności złożonej oferty w postępowaniu;
g)  w  odniesieniu  do  Pani/Pana  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  w  sposób
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
−  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
i) nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
−  na podstawie art.  21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
 

________________

* Wyjaśnienie: Klauzula informacyjna skierowana jest do osób, których administratorem danych osobowych będzie Zamawiający w wyniku 
prowadzonego postępowania:
  wykonawcy będącego osobą fizyczną,
  wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą
  pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie),
  członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK),
  osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej.
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
   …...........................................

miejscowość i data       

……………………………….
Nazwa i adres (pieczęć Wykonawcy)

   
FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres Zamawiającego.
Dom Pomocy Społecznej „Zielony Taras” w Koszalinie
ul. Leonida Teligi 4
75 – 206 Koszalin
2. Nazwa przedmiotu zamówienia:

Dostawa artykułów kreatywnych do terapii zajęciowej dla Domu Pomocy Społecznej „Zielony
Taras”  w Koszalinie w 2019 roku

3. Nazwa i adres Wykonawcy
………………………………………………………………………………............................................................................
………………………………………………………………………………………………………...................................................
NIP: …………………………………….REGON……………………………………..
Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym
………………………………………………………………………………………………
Tel………………………………fax……………………………………..................

Ja  (my)  niżej  podpisany  (i)  składam(y)  ofertę  na  „Dostawa artykułów  kreatywnych  do  terapii
zajęciowej  dla  Domu  Pomocy  Społecznej  „Zielony  Taras”   w  Koszalinie  w  2019  roku”
i oświadczam(y), że:
1. Zapoznałem (liśmy) się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę (imy) do niego zastrzeżeń,
w  razie  wybrania  naszej  oferty  zobowiązujemy  się  do  realizacji  zamówienia  na  określonych
warunkach.
2. Oferuję  wykonanie  zamówienia  za  łączną  cenę  brutto: ...................………………  PLN*  
(słownie:  ...…………….................................),  obejmującą  iloczyn  ceny  jednostkowej  i  ilości
zamówionego asortymentu w okresie realizacji zamówienia.

Lp. Opis i rodzaj produktu j.m. ilość
Cena

jednostkowa
/brutto/

Łączna
wartość
/brutto/

1.
Blok  techniczny biały, format  A4,  ilość kartek-  10 szt.,  

gramatura -  170 g/m2 Szt. 47

2.
Blok techniczny kolorowy:  format  A4 wym. 29,7x21cm,  ilość

kartek-  10 szt,   gramatura -  170 g/m2 Szt. 37

3.
 Blok  techniczny biały, format  A3,  ilość kartek-  10 szt.,  

gramatura -  170g/m2 Szt. 27

4.
Blok techniczny kolorowy format A3:  gramatura 170 g/m2, ilość

kartek: 10, kolor: mix kolorów
Szt. 67

5.
Blok rysunkowy biały, format A4,  ilość kartek 20, gramatura 80

g/m2 Szt. 10

6.
Blok rysunkowy kolorowy, format A4, ilość kartek  20 szt.,

gramatura 80 g/m2 Szt. 27

7.

Blok rysunkowy biały A3: blok rysunkowy biały przeznaczony do
rysunków i szkiców wykonywanych kredkami, ołówkiem,

pastelami i innych prac manualnych, blok zawiera 20 arkuszy.
Gramatura papieru 80 g/m2

Szt. 8

8. Blok rysunkowy kolorowy A3: blok rysunkowy kolorowy Szt. 15
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przeznaczony do rysunków i szkiców wykonywanych kredkami,
ołówkiem, pastelami i innych prac manualnych, blok zawierający

20 arkuszy papieru. Gramatura papieru 80 g/m2

9.

Blok kreatywny: z motywami do dekoracji, idealny do tworzenia
stylowych opakowań, kartek okolicznościowych, laurek, pudełek i
scrapbookingu; w skład zestawu wchodzi:  oryginalna kompozycja

dwóch rodzajów papieru w zharmonizowanej kolorystyce (po 7
arkuszy wzorzystego papieru: 170 g i 80 g), 2 arkusze z motywami

dekoracyjnymi, 516 naklejek literek

Szt. 6

10.
Bibuła karbowana kolorowa: w rolce (wym. 200 x 50 cm, 30-

35g/m2)
Szt. 12

11. Brystol: format A1 61x83cm , rożne kolory  160g/m2 arkusz 38

12.
Zeszyt kolorowy wycinanka A4: papier kolorowy,  zwykły A4, 8

kolorów gładki, błyszczący, znakomity materiał do prac
plastycznych, barwy intensywne, ciepłe

Szt. 30

13.

Zeszyt papierów kolorowych samoprzylepnych: format A4 -
21x29,7 cm, 8 kartek, 10 kolorów. Gramatura 80g/m2. Kolory:

złoty, 1/2 róż, 1/2 srebrny, żółty, 1/2 brązowy, 1/2 pomarańczowy,
czerwony, zielony, niebieski, czarny

Szt. 10

14.
Kredki ołówkowe dla dzieci, 12 kolorów: łatwe ostrzenie, żywe

kolory, nietoksyczna w opakowaniu: 12 kolorów
op. 6

15.
Balony pastelowe: mix kolorów, rozm. około 33cm, w

opakowaniu 100szt.
op. 5

16.

Pianka dekoracyjna: grubość 2mm-2,5mm. Miękka pianka, do
dekorowania, ozdabiania, oklejania. Przydatna również do

tworzenia stempli. Łatwa do cięcia, klejenia, zszywania. Dostępne
są w miksach kolorów, format A4, zestaw 10 szt. kolorowych

brokatowych arkuszy.

op. 2

17. Papier brokatowy format A2  Szt. 50

18. Brokat sypki: zbiorcze opakowanie z 8 kolorami op. 10

19. Farby akrylowe 12 kolorów w tubkach 12X12ml op. 9

20.
Farby plakatowe: żywe kolory, bezpieczne dla dzieci, w

plastikowych pojemnikach o pojemności min. 15ml, 12 kolorów
w opakowaniu.

op. 10

21.
Pastele olejne: miękka i kremowa konsystencja podatna na

zabiegi artystyczne, w opakowaniu 12 kolorów.
op. 1

22.
Kredki świecowe: jaskrawe wyraziste kolory, 12 kolorów w

opakowaniu. 
op. 1

23. Plastelina: miękka, żywe kolory 12 kolorów w opakowaniu. op. 1

24.

Flamastry/pisaki: intensywne kolory, wytrzymała, wentylowana
skuwka, bezpieczne dla dzieci i nietoksyczne, zmywalne ze skóry i
tkanin, w plastikowym etui zamykane na suwak, w opakowaniu

16 kolorów.

op. 3

25. Pędzelki: zestaw 6 pędzelków w krótkich, kolorowych uchwytach op. 9

26. Klej w tubie typu Magic: gramatura 45g, cienka końcówka. Szt. 120

27. Klej do decoupage 250g Szt. 4

28. Klej silikonowy w laskach: długości 30cm i 11mm grubości. Szt. 330
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29.

Pistolet do kleju na gorąco: średnica laski kleju 11mm, materiał
plastik i metal, zasilanie: 220-240 V, 50 Hz, moc 30 W, moc

grzania 200 W, czas podgrzewania: 300 sekund, temperatura
robocza 195°C.

Szt. 2

30.
Papier ksero kol. mix: format A4, gramatura 80g/m2, 10 kolorów

po 10 arkuszy = 100sztuk
ryza 2

31. Papier kserograficzny Idest MIX A4/80g. kolory pastelowe ryza 4

32. Folia samoprzylepna kolorowa: arkusz 70x100cm, Szt. 11

33.

Pędzel  rozmiar 20:
pędzel wykonany z naturalnego, wybielonego włosia spiętego
aluminiową skuwką, posiadający poręczny drewniany trzonek,

pędzel doskonale nadający się do malowania płynnymi farbami,
np. akwarelami

Szt. 20

34. Happy Color: klej magiczny magic super mocny 1000ml Szt. 8

35. Cyrkiel uniwersalny z regulacją promienia, wymienne końcówki,
okręgi do Ø320mm, długość 130mm, pojemnik na grafity

ołówkowe w plastikowym pudełku

Szt. 3

36. Sznurek pakowy do prezentów beżowy 40mb Szt. 4

37. Sznurek pakowy jutowy 125mb Szt. 3

38. Centymetr krawiecki Szt. 3

39. Farby plakatowe 1l, rożne kolory do wyboru Szt. 26

40. Magnes zwykły/okrągły 20mm 10 szt./op. op. 5

41. Nożyczki ok. 18 cm TETIS (GN280-YB) Szt. 30

42. Dziurkacz ozdobny , wielkość motywu ok. 5cm – rożne motywy Szt. 9

43. Dziurkacz ozdobny, wielkość motywu ok. 10cm – rożne motywy Szt. 22

44. Przyssawki przezroczyste-gumowe silikonowe do mocowania
dekoracji na szkle, szybach 30mm (zakończone oczkiem przez

które można przewlec żyłkę)

Szt. 30

45. Balony serca (kolor czerwony) Szt. 50

46. Papier A4 160g/m2 rożne kolory, w ryzie 500 szt. op. 5

47. Ozdoby drewniane  ARGO– napisy 4 szt./op (napisy do wyboru) op. 15

48. Ozdoby drewniane ARGO 45 szt./op. (rożne wzory do wyboru) op. 15

49. Kwiaty papierowe bukiecik  ARGO 10szt./op. (kolor do wyboru) op. 20

50.
Perełki samoprzylepne  ARGO 3/5/6/7mm 54 szt./op. (kolor do

wyboru)
op. 12

51.
Kryształki samoprzylepne  ARGO 3/4/5/6mm 104 szt./op. (kolor

do wyboru)
op. 12

52. Ćwieki ozdobne 8/10//12mmm 100szt./op. (wzór do wyboru) op. 4

53. Kwiaty samoprzylepne papierowe  ARGO  6 szt./op. (różne kolory) op. 24

54. Kwiaty płócienne  ARGO 8 szt./op. (różne kolory) op. 8

55. Cekiny  6mm/15g, rożne kolory op. 20
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56. Naklejki ozdobne STICKERSY arkusz 5

57.
Wycinanka brokatowo - metalizowana format A4/6-

różnokolorowych kartek
Szt. 6

58. Brokat w pudełeczkach 15g/solniczka – różne kolory KPL. 6

59. Filc dekoracyjny w rolce 45cm/5m – różne kolory rolka 6

60.
Dyplomy A4  rożne motywy  do wyboru argo 170g/m2 20

arkuszy/op.
op. 10

61. Celofan do pakowania 70x100 Arkusz 100

62.
Koperty ozdobne/kolorowe format C-6, zamykana w trójkąt

10szt./op.
op. 5

63.
Koperty ozdobne/kolorowe format DL 110mmx220mm,

zamykana w trójkąt 10 szt./op.
op. 5

64. Zestaw temper w tubach 10x16ml op. 2

65. Taśma dwustronna GRAND 50mmx25mm Szt. 12

Łączna kwota (suma wierszy 1-65)

3. Zdobyłem (liśmy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty i realizacji
zamówienia.

4. Oferowana  w  pkt.  2  cena  obejmuje  wszelkie  koszty,  jakie  poniesie  Wykonawca  z  tytułu
należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

5. Akceptuję (my) warunki płatności 14 dni od przedłożenia Zamawiającemu faktury.
6. Termin związania oferta wynosi 30 dni.

……………………………………….................
    Podpis osoby uprawnionej do składania 
     oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
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	Brystol: format A1 61x83cm , rożne kolory 160g/m2
	Zeszyt kolorowy wycinanka A4: papier kolorowy,  zwykły A4, 8 kolorów gładki, błyszczący, znakomity materiał do prac plastycznych, barwy intensywne, ciepłe

