DAG.261.29.2018
ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 13.12.2019
Swiadczenie ustug pomocy prawnej

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie pomocy prawnej na potrzeby Domu Pomocy Spotecznej

.Zielony Taras” w Koszalinie w 2020 roku.

W okresie realizacji zamowienia wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi w wymiarze godzinowym
w siedzibie Zamawiajgcego srednio maksymalnie 8 godz. miesiecznie — 96 godz. w okresie realizacji
zamodwienia. Szczegdtowy zakres przedmiotu zamdwienia zostat opisany w umowie, stanowiacej
zatacznik do niniejszego zapytania.

2. Termin realizacji zamoéwienia: do 31.12.2020 r.
3. Kryterium wyboru oferty:

1) cena 60%
Wykonawca moze otrzymac za niniejsze kryterium maksymalnie 60 punktéw.

Punktacja zostanie przyznana z zastosowaniem wzoru:

najnizsza cena
CeNA = ——=----mmmmmmmmo oo x 100 x 60%

cena oferty badanej
2) doswiadczenie 40%
Wykonawca moze otrzymac za niniejsze kryterium maksymalnie 40 punktéw.
Punktacja zostanie przyznana ofercie na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy ztozonego na Formularzu
ofertowym.
Oferty beda punktowane dodatkowo, jezeli wykonawcy wykaza, ze dysponuja nastepujacym
doswiadczeniem:
Swiadczenie ustug prawniczych (doradztwo, pomoc prawna) w pomocy spotecznej (domy pomocy
spotecznej, osrodki pomocy spotecznej itp.) przez okres obejmujacy co najmniej nieprzerwane 12 m-cy.,
ale nie wczesniej niz na 3 lata przed uptywem terminu sktadania ofert.
Punktacja zostanie przyznana z zastosowaniem wzoru:
llo$¢ ustug w ofercie badanej
doswiadczenie = ------mmm oo x 100 x 40%
Najwieksza ilos¢ ustug w ztozonych ofertach

4. Warunki ptatnosci: przelew 14 dni o daty przekazania faktury Zamawiajacemu
5. Termin i miejsce zlozenia oferty:
oferte nalezy ztozy¢:
- pod adresem Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie ul. Leonida Teligi 4,
75-206 Koszalin, (pok. 33) lub
- przestaé na adres: dps@dpskoszalin.pl

w terminie do dnia 18.12.2019 do godz. 10.00.

6. Forma oferty.
Oferta winna by¢ opatrzona pieczatka firmowa, podpisem Wykonawcy, powinna zawiera¢ date
sporzadzenia, nazwe postepowania oraz termin waznosci (zalecane 30 dni) i by¢ sporzadzona
na wzorze stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania.

7. Zawartos¢ oferty.
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Wykonawca w ofercie poda cene, ktéra musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Sposéb obliczenia ceny: cena jednostkowa x 96 godz.
Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane oswiadczenia oraz nazwy i parametry proponowanych
urzadzen.
W przypadku watpliwosci wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
niniejszego Zapytania.

8. Zmiana zapytania

9. Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, dokonac¢ zmiany tresci niniejszego
Zapytania, o ile uzna, ze taka zmiana jest konieczna do prawidtowej realizacji zamowienia. Zmiana
zostanie upubliczniona w tej samej formie, co Zapytanie.

10. Informacje proceduralne

1) Na kazdym etapie postepowania dopuszcza sie mozliwos¢ oceny wiasciwosci wykonawcow i ich realne
mozliwosci wykonania zamoéwienia. W tym celu wzywa sie wykonawcédw do udzielenia wyjasnien
dotyczacych ofert, ztozenia lub uzupetnienia niezbednych dokumentéw.

2) Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyitki, w tym omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

3) Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktdérego oferta zawiera najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny
ofert lub wykonawcy, ktéry ztozyt oferte z najnizsza ceng — w przypadku przeprowadzenia negocjacji.
4) W toku postepowania dopuszcza sie prowadzenie negocjacji w zakresie ceny.
Negocjacje prowadzi sie z jednym wykonawca (jezeli w postepowaniu wptyneta jedna oferta)
lub wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty z najkorzystniejszym bilansem kryteriéw oceny ofert.

5) W postepowaniu Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:

- oferta jest niezgodna z tresciag opisu przedmiotu zamdwienia,

- wykonawca w terminie nie odpowiedziat na wezwanie Zamawiajgcego,

- oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, co oznacza, ze nie jest
mozliwe wykonanie zamowienia na warunkach okreslonych przez zamawiajgcego, przy cenie nizszej
o co najmniej 30% od (gdy zachodzi jedna z przestanek):

a) szacunkowej wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,

b) sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

- wykonawca bezprawnie wptywat lub prébowat wptywac na czynnosci zamawiajgcego.

6) Postepowanie moze zostaé uniewaznione w nastepujacych okolicznosciach:

- w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert,

- obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia po uptywie terminu skfadania ofert,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze tg kwote zwiekszy¢,

- w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

- jezeli w odpowiedzi na zaproszenie do negocjacji nie uzyskano tanszej oferty.

- brak srodkéw na sfinansowanie zaméwienia.

11. Sposéb komunikowania sie: telefonicznie na numer 94 717 05 27 lub elektronicznie na adres:
monika.jankowska@dpskoszalin.pl — osoba do kontaktow: Monika Jankowska

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UEL 119, s. 1) — dalej

RODO - informujemy, ze:

Administrator danych:

Administratorem danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie z siedziba

przy ul. Leonida Teligi 4 w Koszalinie, adres e-mail: dps@dpskoszalin.pl, tel. 94 717 08 90.

Inspektor Ochrony Danych:

Inspektorem ochrony danych jest tukasz Knopczyk. Kontakt z inspektorem jest realizowany za posrednictwem

adresu mailowego jodo@dpskoszalin.pl oraz poprzez korespondencje na adres Administratora z dopiskiem

.Inspektor ochrony danych”.

1.

Cele i podstawy przetwarzania

Jako Administrator bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa, zawartych uméw i udzielonej zgody w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 EURO na swiadczenie ustug pomocy prawnej.

Okres przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie
krocej niz okresy wynikajgce z przepiséw prawa regulujgce niezbedne okresy przetwarzania. Dane osobowe
przetwarzane na podstawie przepisow prawa, beda przechowywane przez czas wskazany w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych. W przypadku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dane beda przetwarzane przez okres do 5 petnych lat.
Odbiorcy danych

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty upowaznione do odbioru danych
osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa oraz inne podmioty uczestniczace
w procesach niezbednych do realizacji postepowania. Dane moga by¢ powierzone celem przetwarzania przez
podmioty wspierajace funkcjonowanie Administratora, np. Kancelaria Radcy Prawnego, firma serwisujaca
oprogramowanie i infrastrukture IT, wytacznie podstawie stosownej umowy powierzenia przetwarzania.
Administrator nie przekazuje danych osobowych przetwarzanych w swoich zbiorach do panstw trzecich,
ani zadnych organizacji miedzynarodowych. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda réwniez osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 6 Ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2019.0.1429 t.).).

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

a) w kazdej chwili przystuguje prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;
Administrator danych osobowych przestanie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celach
wskazanych w pkt 1, chyba, ze w stosunku do tych danych istniejg prawnie uzasadnione podstawy,
ktére sa nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub dane bedg niezbedne
do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

b) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

c) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzad Ochrony Danych Osobowych (Warszawa,
ul. Stawki 2).

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi przepis prawa. Podanie
danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia umowy lub przetwarzania na podstawie
udzielonej zgody. Nie podanie danych osobowych w przypadku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu.

Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie podejmuje decyzji
w sposdb zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o dane przekazane do przetwarzania.
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Nazwa i adres (piecze¢ Wykonawcy) miejscowos¢ i data

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
ul. Leonida Teligi 4
75 — 206 Koszalin

2. Nazwa przedmiotu zaméwienia.

Swiadczenie ustug pomocy prawnej

Nazwa i adres Wykonawcy

Ja (my) nizej podpisany (i) sktadam(y) oferte w postepowaniu i oswiadczam(y), ze:

1.

6.
7.

Zapoznatem (liSmy) sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze (imy) do niego zastrzezen,
w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji zamdwienia na okreslonych
warunkach,

Oferuje wykonanie zamowienia za taczng cene brutto ..................... PLN obejmujaca iloczyn ceny
jednostkowej i ilosci godzin w okresie realizacji zamowienia tacznie.

Jednostkowa cena brutto oferty za wykonanie 1 godz. ustugi wynosi: .........cc.c........ PLN
(stownie.....ccooevennen. PLN)

Zdobytem (lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty i realizacji
zamdwienia,

Oferowana w pkt. 2 cena obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia,

Akceptuje (my) warunki ptatnosci 14 dni od przedtozenia Zamawiajacemu faktury,

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni,

Ponadto oswiadczam/y, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonatem/am nastepujace ustugi:

Lp. Nazwa/rodzaj ustugi Okres realizacji Podmiot na rzecz,
(doradztwo, pomoc prawna itp.) ktoérego ustuga
byta/jest swiadczona
(wytacznie

podmiot/instytucja pomocy
spotecznej)
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Podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Umowa
o swiadczenie pomocy prawnej

Zawarta w Koszalinie w dniu ............... , (zwana dalej Umowa), pomiedzy:

Gming Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin NIP: 6692385366 — Dom Pomocy
Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie z siedzibg ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin,
reprezentowany przez:

Grazyne Sienkiewicz — Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie, dziatajacego
na podstawie Petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina,

zwanym w dalszej czesci umowy Zleceniodawca

............................. prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza pod Nazwa .........cccceeveeeenee. Z 5i€dZIDG o
NIP: (e , reprezentowang Przez: ........ceveeeverenerennenns ,
zwana w dalszej czesci umowy Zleceniobiorca

§ 1 Przedmiot umowy

1. Na zasadach i warunkach okreslonych w ustawie regulujacej zasady wykonywania zawodu radcy
prawnego i w niniejszej Umowie, Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy swiadczenie pomocy prawne;j
na rzecz Zleceniodawcy, a Zleceniobiorca opisane wyzej zlecenie przyjmuje.

2. Swiadczenie pomocy prawnej, o ktorej mowa w ust. 1 powyzej, na rzecz Zleceniodawcy obejmuje w
szczegolnosci:

1) doradztwo prawne: udzielanie porad i konsultacji prawnych we wszystkich zagadnieniach
prawnych, zwigzanych z dziatalnoscig Domu Pomocy Spotecznej w Koszalinie;

2) sporzadzanie opinii prawnych, dotyczacych kwestii wskazanych przez Zleceniodawce;

opracowywanie projektéw uméw oraz aktéw wewnetrznych i opiniowanie umdw,

przygotowywania pism w imieniu Zleceniodawcy;
reprezentowanie Zleceniodawcy przed organami administracji oraz przed sgdami powszechnymi;
uczestniczenie w spotkaniach zwigzanych z zakresem Swiadczonej pomocy prawne;.

3. Strony ustalajg, ze termin na wykonanie czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 2 pkt b-d
nie przekroczy 5 dni roboczych.

§ 2 Miejsce wykonywania umowy

1. Umowa bedzie wykonywana w siedzibie Zleceniodawcy. Wykonawca bedzie wykonywat ustugi
przez maksymalnie 8 godzin w danym okresie rozliczeniowym tacznie w dni robocze,
w godzinach  7:00-15:00, w sposdb umozliwiajacy Zleceniodawcy  weryfikacje,
czy Wykonawca ten obowigzek wykonat. Podstawg weryfikacji bedzie prowadzona przez
Wykonawce Ewidencja godzin w wersji papierowej, ktérej wzor stanowi  zatacznik
nr 1 do niniejszej umowy.

2. Strony ustalaja, iz w uzasadnionych potrzebami Zleceniodawcy przypadkach, Zleceniodawca
bedzie przekazywat Zleceniobiorcy zapytania prawne badZz prosby o sporzadzenie
lub wydanie opinii telefonicznie lub w formie elektronicznej na adres: e-mail:
.................................... Natomiast Zleceniobiorca bedzie wydawat opinie prawne badz udzielat
odpowiedzi na przedstawione pytania prawne telefonicznie lub pisemnie w zaleznosci
od potrzeb Zleceniodawcy.
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§ 3 Dalsze zobowiazania Stron

1. Zleceniodawca zobowiazuje sie przekazywac na biezaco Zleceniobiorcy wszelkie informacje oraz
wszelkg dokumentacje bedaca w posiadaniu Zleceniodawcy albo tez umozliwia
mu dotarcie do takiej dokumentacji, jezeli jest to niezbedne do prawidtowego swiadczenia
pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca zachowa tajemnice zawodowa w najszerszym zakresie okreslonym przepisami
ustawy regulujacej wykonywanie zawodu adwokata.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostepem oséb
trzecich wszelkich danych, czy informacji otrzymanych od Zleceniodawcy, czy tez jego klientow.
Zobowigzanie to obejmuje takze odpowiednie zabezpieczenie danych, czy informagji przy ich
przekazywaniu za pomoca srodkéw porozumiewania sie na odlegtoscé.

4. Zleceniodawca udzieli Zleceniobiorcy niezbednych petnomocnictw w kazdym przypadku,
w ktdrych jest to niezbedne dla wykonania niniejszej Umowy.

§ 4 Oswiadczenie

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do $wiadczenia pomocy prawnej zgodnie z ustawa regulujaca
zasady  wykonywania zawodu radcy prawnego, zasadami etyki zawodowe;j
oraz z uwzglednieniem intereséw klientow skierowanych na zapewnienie sobie profesjonalnej
obstugi prawnej i przez osoby posiadajace wymagane w tym zakresie kwalifikacje zawodowe.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza i zapewnia, ze jego dziatalno$¢ jest objeta ubezpieczeniem
od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwigzku z wykonywaniem zawodu.

§ 5 Wynagrodzenie

1. Zawykonanie niniejszej Umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie, ktore nie przekroczy
kwoty ..ccccceueeene ztotych brutto (stownie: ................... 00/100), z zastrzezeniem ust. 6.

2. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 obejmuje cene jednostkowa: ..........cccceceeeuevrnnnn. zt
brutto/1 godz.

3. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

4. Wpynagrodzenie ptatne bedzie z dotu w terminie 14 (czternascie) dni od dnia wystawienia
prawidtowej faktury przez Zleceniobiorce wraz z zataczona Ewidencja godzin, o ktérej mowa w
§ 2 ust. 1, kazdorazowo po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

5. Zaptata wynagrodzenia nastapi na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT.

6. Kwota podatku naleznego, wyliczona zostanie zgodnie z aktualnie obowigzujaca stawka,
wynikajaca z ustawy o VAT.

7. Zleceniobiorcy przystuguje od Zleceniodawcy zwrot kosztéw zastepstwa procesowego,
zasadzonych przez Sad oraz przyznanych przez Komornika. Naleznosci te po uprawomocnieniu
sie orzeczenia Sadu lub Komornika zostana objete oddzielna fakturg VAT.

8. Zleceniodawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszej umowy w tym koszty
sadowe, egzekucji, optat skarbowych, optat pocztowych.

§ 6 Czas trwania Umowy. Rozwiazanie Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 31.12.2020 r.
Umowa moze zostaC rozwigzana przez kazda ze Stron w kazdym czasie z zachowaniem
1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

3. W dniu rozwigzania Umowy Zleceniobiorca zwroci Zleceniodawcy wszelkie otrzymane
w zwigzku z niniejsza Umowa dane, informacje, dokumenty, akta spraw i inne nosniki informacji
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W

oraz przekazany sprzet i klucze do pomieszczen Zleceniodawcy, jesli takie zostana
Zleceniobiorcy udostepnione

§ 7 Postanowienia koncowe

Strony ustalaja nastepujace adresy do doreczen dla celow zwigzanych z Umowa:
Zleceniodawca:

Gmina Miasto Koszalin

ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin

NIP: 6692385366 — Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie z siedziba
ul. Leonida Teligi 4, 75-235 Koszalin

Adres e-mail: dps@dpskoszalin.pl

Zleceniobiorca:

Adres e-mail: ..o
Telefon: ..o,

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do niezwlocznego zawiadamiania drugiej Strony
o wszelkich zmianach adreséw do doreczeh pod rygorem uznania doreczenia na ostatni
wskazany adres do doreczen za skuteczne.

Zmiana niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony zobowiazuja sie rozwigzaé ewentualne spory zwigzane z niniejszg Umowa polubownie.
Umowa zostata zawarta w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej Strony.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zatacznik nr 1 do umowy

Ewidencja godzin wykonywania umowy

MIESIGC: vt

WWWKONAWEA: ..ottt etttk bbbttt

Data

Liczba godzin
W ujeciu gg:mm

Uwagi

Liczba godzin w miesigcu
ogotem:

Podpis przedstawiciela Wykonawcy
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Zal. nr 2 do umowy
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego.

1. Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - informujemy, ze:

1) Administrator danych:
Administratorem danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
z siedzibg przy ul. Leonida Teligi 4 w Koszalinie, adres e-mail: dps@dpskoszalin.pl, tel. 94 717 08 90.

2) Inspektor Ochrony Danych:
Inspektorem ochrony danych jest tukasz Knopczyk. Kontakt z inspektorem jest realizowany
za posrednictwem adresu mailowego iodo@dpskoszalin.pl oraz poprzez korespondencje na adres

Administratora z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”.

3) Cele i podstawy przetwarzania

Jako Administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa, zawartych uméw i udzielonej zgody w celu:

a) zawarcia i wykonania taczacej nas umowy przez czas trwania umowy i rozliczen po jej
zakonczeniu (podstawa prawna: art. 6 ust. 1b RODO),

b) wykonania cigzacych na administratorze danych obowigzkéw prawnych (podstawa: art. 6 ust. 1c
RODO), zwigzanych min. z rozliczeniem finansowym/ksiegowym umowy oraz koniecznoscig archiwizagji
umow po jej zakonczeniu.

4) Okres przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
lecz nie krocej niz okresy wynikajace z przepisow prawa regulujace niezbedne okresy przetwarzania.
W  przypadku realizacji umowy dane osobowe sg przetwarzane przez okres jej obowigzywania
i do 10 lat po jej zakonczeniu.

5) Odbiorcy danych

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty upowaznione do odbioru danych
osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa oraz inne podmioty uczestniczace

w procesach niezbednych do realizacji zwartych uméw. Dane moga by¢ powierzone celem
przetwarzania przez podmioty wspierajagce funkcjonowanie Administratora, np. Kancelaria Radcy
Prawnego, firma serwisujaca oprogramowanie i infrastrukture IT, wytacznie podstawie stosownej umowy
powierzenia przetwarzania. Administrator nie przekazuje danych osobowych przetwarzanych w swoich
zbiorach do panstw trzecich, ani Zzadnych organizacji miedzynarodowych. Administrator danych
prowadzi publicznie dostepny Rejestr umdw, wiec dane osobowe w zakresie wskazanym prawem moga
zosta¢ upublicznione.

6) Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

a) w kazdej chwili przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;
Administrator danych osobowych przestanie przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe w celach
wskazanych w pkt 1, chyba, ze w stosunku do tych danych istnieja prawnie uzasadnione podstawy, ktére
sg nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub dane beda niezbedne do ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

b) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
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) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

d) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, jesli nie ma innej podstawy prawne;j
przetwarzania, w tym przetwarzania po wycofaniu udzielonej zgody,

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzad Ochrony Danych Osobowych (Warszawa,
ul. Stawki 2).

7) Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi przepis prawa.
Podanie danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia umowy lub przetwarzania na
podstawie udzielonej zgody. Nie podanie danych osobowych skutkuje brakiem mozliwosci realizacji
umowy lub celu wskazanego w tresci zgody.

8) Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie podejmuje decyzji
w sposéb zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o dane przekazane
do przetwarzania.



