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DAG.261.33.2019
Zapytanie ofertowe z dnia 31.12.2019

na swiadczenie ustug poradnictwa specjalistycznego: psycholog
w ramach Projektu Rozwéj Ustug opiekunczych w Gminie Miasto Koszalin

1. Zamawiajacy

Gmina Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, NIP 6692385366 - Dom Pomocy
Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie z siedziba ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug poradnictwa specjalistycznego: psycholog.
Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje wsparcie psychologiczne w zakresie potrzeb uczestnikdéw
Projektu, takze jako pomoc w pokonywaniu trudnosci zwigzanych z opieka nad osoba niesamodzielna.
Ustuga Swiadczona bedzie w okresie 12 m-cy (styczen 2020 - grudzien 2020 r.), poprzez petnienie
dyzuru raz w miesigcu, w ustalonym terminie oraz o ustalonej godzinie, ale nie wczesniej niz
o godzinie 15:00. Jeden dyzur miesieczny obejmowaé bedzie 3 godziny zegarowe (np. 15:00 — 18:00)
i bedzie petniony w siedzibie Zamawiajacego.

Przedmiot zamdwienia finansowany bedzie w ramach projektu RPZP.07.06.00-32-K009/17 Rozwdj
ustug opiekunczych w Gminie Miasto Koszalin — okres realizacji Projektu: 3 lata (2018-2020).

3.  Termin realizacji zamoéwienia: do 31.12.2020 r.

4.  Warunku udziatlu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktdrzy spetniajag warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania zawodu, niezbednych do realizacji zamowienia,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia: warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze,
ze posiada doswiadczenie zawodowe, niezbedne do realizacji zamdwienia — co najmniej 2 lata.

Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca ztozy oswiadczenie
o spetnianiu warunkéw udziatu (zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego).

5. Kryterium wyboru oferty:
- cena 100%,

6. Termin i miejsce ztozenia oferty:

oferte nalezy ztozy¢ pod adresem:

- Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie, ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin;
- irena.karasiewicz@dpskoszalin.pl , telefon kontaktowy: 94 717 08 95

w terminie do dnia 10.01.2020 do godz. 12.00.

7. Forma oferty.

Oferta winna by¢ opatrzona pieczatka firmowa, podpisem Wykonawcy, powinna zawieraé date
sporzadzenia, nazwe postepowania oraz termin waznosci (zalecane 30 dni) i byé sporzadzona
na wzorze stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania.

8.  Zawartosc oferty.
Wykonawca w ofercie poda cene, ktéra musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
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oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Sposéb obliczenia ceny: cena jednostkowa x 3 godz. x 12 m-cy

W przypadku watpliwosci wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
niniejszego Zapytania.

9. Zmiana zapytania

Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, dokonac zmiany tresci niniejszego Zapy-
tania, o ile uzna, ze taka zmiana jest konieczna do prawidtowej realizacji zamédwienia.
Zmiana zostanie upubliczniona w tej samej formie, co Zapytanie.

10. Informacje proceduralne

1) Na kazdym etapie postepowania dopuszcza sie mozliwosé oceny witasciwosci wykonawcédw i ich
realne mozliwosci wykonania zaméwienia. W tym celu wzywa sie wykonawcow do udzielenia wyjasnien
dotyczacych ofert, ztoZzenia lub uzupetnienia niezbednych dokumentéw.

2) Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyitki, w tym omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

3) Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktérego oferta zawiera najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny
ofert lub wykonawcy, ktéry ztozyt oferte z najnizsza cenag — w przypadku przeprowadzenia negocjacji.

4) W toku postepowania dopuszcza sie prowadzenie negocjacji w zakresie ceny.
Negocjacje prowadzi sie z jednym wykonawca (jezeli w postepowaniu wptyneta jedna oferta)
lub wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty z najkorzystniejszym bilansem kryteriow oceny ofert.

5) W postepowaniu Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:

- oferta jest niezgodna z trescig opisu przedmiotu zamdwienia,

- wykonawca w terminie nie odpowiedziat na wezwanie Zamawiajacego,

- oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, co oznacza, ze nie jest
mozliwe wykonanie zamowienia na warunkach okreslonych przez zamawiajacego, przy cenie nizszej
o co najmniej 30% od (gdy zachodzi jedna z przestanek):

a) szacunkowej wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,

b) sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

- wykonawca bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajacego.

6) Postepowanie moze zostac uniewaznione w nastepujacych okolicznosciach:

- w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert,

- obarczone jest wadag niemozliwg do usuniecia po uptywie terminu skfadania ofert,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajagcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze ta kwote zwiekszy¢,

- w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

- jezeli w odpowiedzi na zaproszenie do negocjacji nie uzyskano tanszej oferty.

- brak srodkéw na sfinansowanie zamdwienia.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - informujemy, ze:
Administrator danych:

Administratorem danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
z siedziba przy ul. Leonida Teligi 4 w Koszalinie, adres e-mail: dps@dpskoszalin.pl, tel. 94 717 08 90.
Inspektor Ochrony Danych:

Inspektorem ochrony danych jest tukasz Knopczyk. Kontakt z inspektorem jest realizowany
za posrednictwem adresu mailowego iodo@dpskoszalin.pl oraz poprzez korespondencje na adres
Administratora z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”.

1. Cele i podstawy przetwarzania

Jako Administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepisbw prawa, zawartych umoéw i udzielonej zgody w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO na S$wiadczenie ustug poradnictwa
specjalistycznego: psycholog w ramach Projektu Rozwdj Ustug opiekuriczych w Gminie Miasto
Koszalin .

2. Okres przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
lecz nie krocej niz okresy wynikajgce z przepiséw prawa regulujgce niezbedne okresy przetwarzania.
Dane osobowe przetwarzane na podstawie przepisdw prawa, beda przechowywane przez czas
wskazany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych. W przypadku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
dane beda przetwarzane przez okres do 5 petnych lat.

3. Odbiorcy danych

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty upowaznione do odbioru danych
osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa oraz inne podmioty uczestniczace
w procesach niezbednych do realizacji postepowania. Dane mogg byé powierzone celem
przetwarzania przez podmioty wspierajace funkcjonowanie Administratora, np. Kancelaria Radcy
Prawnego, firma serwisujagca oprogramowanie i infrastrukture IT, wytacznie podstawie stosownej
umowy powierzenia przetwarzania. Administrator nie przekazuje danych osobowych przetwarzanych
w swoich zbiorach do panstw trzecich, ani zadnych organizacji miedzynarodowych. Odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych beda réwniez osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 6 Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U.2019.0.1429 t,j.).

4. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

a) w kazdej chwili przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych; Administrator danych osobowych przestanie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe
w celach wskazanych w pkt 1, chyba, ze w stosunku do tych danych istniejg prawnie uzasadnione
podstawy, ktdre sa nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub dane beda niezbedne
do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

b) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
c) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzad Ochrony Danych Osobowych

(Warszawa, ul. Stawki 2).
5. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi przepis prawa.
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Podanie danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia umowy lub przetwarzania
na podstawie udzielonej zgody. Nie podanie danych osobowych w przypadku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu.

6. Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji

W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie podejmuje decyzji
w sposdb zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o dane przekazane
do przetwarzania.
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Nazwa i adres (piecze¢ Wykonawcy) miejscowosc i data

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
ul. Leonida Teligi 4
75 — 206 Koszalin

2. Nazwa przedmiotu zamdwienia.

Swiadczenie ustug poradnictwa specjalistycznego: psycholog, w ramach Projektu Rozwdj Ustug
opiekunczych w Gminie Miasto Koszalin

3. Nazwa i adres Wykonawcy

Ja (my) nizej podpisany (i) sktadam(y) oferte na dostawe materiatéw i sSrodkéw czystosci
oraz oswiadczam(y), ze:

1. Zapoznatem (liSmy) sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze (imy) do niego
zastrzezen, w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji zamdwienia
na okreslonych warunkach,

2. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w zapytaniu
ofertowym.

3. Oferuje wykonanie zamdwienia za cene brutto ..................... PLN',
w tym cene jednostkowa za 1 godzine ustug: ...............

4. Zdobytem (lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty
i realizacji zamowienia,

5. Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia,

6. Akceptuje (my) warunki ptatnosci 14 dni od przedtozenia Zamawiajgcemu faktury,

7. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy



Zawarta w dniu .............. w Koszalinie pomiedzy

Gming Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, NIP 6692385366 - Domem Pomocy
Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie z siedzibg ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin,
reprezentowanym przez Grazyne Sienkiewicz - Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras”
w Koszalinie, dziatajgcego na podstawie Petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina, zwanym danej
Zamawiajagcym

a

................................... , prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod NAZWG ...y,
Z siedzibg ....ccoeeeeinne. , wpisang do ewidencji dziatalnosci gospodarczej nr Regon .........ccccevevverennnee. ,
NIP e , zwanym dalej Wykonawca,

a nastepujacej tresci

§1.
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest swiadczenie ustug poradnictwa specjalistycznego: psycholog
w ramach Projektu ,Rozwdj ustug opiekunczych w Gminie Miasto Koszalin”, obejmujacego wsparcie
psychologiczne w zakresie potrzeb uczestnikdédw Projektu, takze jako pomoc w pokonywaniu trudnosci
zwigzanych z opieka nad osoba niesamodzielna.
2. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania niniejszej umowy w wymiarze 3 godzin zegarowych
miesiecznie, przez okres 12 m-cy, w terminach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajagcym, ale nie
wczesnigj niz o godz. 15-tej.
3. Migjscem swiadczenia ustug bedzie siedziba Zamawiajacego ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin.
4. Wykonawca oswiadcza, ze bedzie korzystat z pomieszczen i urzadzen Zamawiajacego wytacznie
w celu realizacji niniejszej umowy.
5. Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot umowy osobiscie.
6. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych przez Zamawiajgcego, w tym
podawania do wiadomosci uczestnikom Projektu oraz innym podmiotom uprawnionym do uzyskania
tych danych.

§2.
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje zawodowe, niezbedne do wykonania niniejszej
umowy i zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi profesjonalnie, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
oraz zasadami etyki zawodowej, z uwzglednieniem interesow uczestnikow Projektu, skierowanych
na zapewnienie sobie profesjonalnej porady psychologicznej, przez osoby posiadajagce wymagane
w tym zakresie kwalifikacje zawodowe.
2. Wykonawca o$wiadcza i zapewnia, Ze jego dziatalno$¢ jest objeta ubezpieczeniem
od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone w zwigzku z wykonywaniem zawodu.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jako$¢ $wiadczonej ustugi oraz za szkody spowodowane
nie wykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy, jezeli w zwigzku z wyrzadzeniem szkody
powstaje zobowigzanie do jej naprawienia.
8. Wyptata odpowiedniego $wiadczenia odszkodowawczego nastapi z ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy.

§3.
Umowa zawarta jest na czas okreslony: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r.

§4.
1. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep do wiadomosci i informacji niezbednych do wykonania
przedmiotu umowy.
2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi zgodnie z zasadami, okreslonymi
w § 6 niniejszej umowy.

§5.
1. Catkowite wynagrodzenie wynikajace z realizacji niniejszej umowy zostato ustalone na podstawie
oferty z dnia ..o, | WYNOSI ceveereerrennnecsnennns zt brutto (stownie: ..o ztotych
00/100).
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2. Strony ustalajg, ze stawka jednostkowa za 1 godzing wWynosi: ......cceeueeeee. zt brutto (stownie: ................
ztotych  00/100) i pozostaje niezmienna przez caly okres realizacji niniejszej umowy.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
3. Wynagrodzenie miesieczne obejmuje faktycznie zrealizowane godziny ustug i stanowi iloczyn stawki
jednostkowej, o ktorej mowa w ust. 1 oraz ilosci godzin w danym okresie rozliczeniowym
(Dyzur: 3 godziny miesiecznie).
4. Podstawa zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3. stanowi prawidtowo wystawiona faktura
VAT wraz z zestawieniem zrealizowanych godzin ustug w danym okresie rozliczeniowym, w postaci
Kontrolki czasu pracy specjalisty (Zatacznik nr 1 do umowy), dostarczona Zamawiajgcemu nie pdzniej
niz do dnia 5-go nastepnego miesigca.
5. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek Wykonawcy, w terminie 14 dni, liczac od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktory VAT.
6. Za date zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzien wydania przez Zamawiajagcego swojemu bankowi
dyspozycji obcigzenia konta na rzecz Wykonawcy.
7. Kwota podatku naleznego zostanie wyliczona zgodnie z aktualnie obowiazujaca stawka, wynikajaca
z ustawy o VAT.

§6.
1. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec okresu rozliczeniowego. Okres wypowiedzenia dotyczy réwniez
wypowiedzenia z waznych powoddw.
2. Umowa moze zostaé rozwigzana w kazdym czasie za porozumieniem stron.
3. Umowa moze zostaé rozwigzana bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku razacego
naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, w tym w szczegdlnosci:
- nie udzielenia $wiadczen, o ktérych mowa w § 1, pomimo wezwania Zamawiajacego,
- udzielenia swiadczen, o ktérych mowa w § 1 z naruszeniem prawa.

§7.
1. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy natozy
na Wykonawce kare umowa do kwoty stanowigcej 5 % wynagrodzenia catkowitego, okreslonego
w § 5 ust. 1, za kazdy stwierdzony przypadek, w szczego6lnosci, w razie:
1) powierzenia wykonania niniejszej umowy osobie trzeciej, bez zgody Zamawiajacego,
2) nie wykonywania $wiadczen, o ktérych mowa w § 1 w czasie i miejscu ustalonym w sposob okreslony
W niniejszej umowie,
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia naleznej kary umownej z wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy w danym okresie rozliczeniowym, na co Wykonawca wyraza zgode.
3. Jezeli na skutek nie wykonania badz nienalezytego wykonania umowy, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezone w umowie kary umowne lub tez szkoda
powstanie z przyczyn innych niz te, ze wzgledu na ktdére zastrzezono kare umowng, Zamawiajacemu
przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdélnych Kodeksu
Cywilnego.

§8.
1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.
3. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie sad
powszechny wiasciwy rzeczowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
4. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej stron.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik nr 1

Kontrolka czasu pracy specjalisty

Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie

Data dyzuru Czas pracy llos¢ godz. Podpis specjalisty

od godz. - do godz.
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Zatacznik nr 1 do umowy
KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - informujemy, zZe:
Administrator danych:
Administratorem danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
z siedziba przy ul. Leonida Teligi 4 w Koszalinie, adres e-mail: dps@dpskoszalin.pl, tel. 94 717 08 90.
Inspektor Ochrony Danych:
Inspektorem ochrony danych jest tukasz Knopczyk. Kontakt z inspektorem jest realizowany
za posrednictwem adresu mailowego iodo@dpskoszalin.pl oraz poprzez korespondencje na adres
Administratora z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”.
7. Celei podstawy przetwarzania
Jako Administrator bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa, zawartych umow i udzielonej zgody w celu:

a) zawarcia i wykonania faczacej nas umowy przez czas trwania umowy i rozliczen po jej

zakonczeniu (podstawa prawna: art. 6 ust. 1b RODO),

b) wykonania cigzacych na administratorze danych obowigzkéw prawnych (podstawa: art. 6 ust.

1c RODO), zwigzanych min. z rozliczeniem finansowym/ksiegowym umowy oraz koniecznoscia

archiwizacji umoéw po jej zakonczeniu.

8. Okres przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, lecz nie krocej niz okresy wynikajace z przepisdw prawa regulujace niezbedne
okresy przetwarzania. W przypadku rozliczenia faktury dane osobowe sg przetwarzane przez okres
do 6 lat, a w przypadku realizacji umowy dane osobowe sa przetwarzane przez okres jej
obowigzywania i do 10 lat po jej zakonczeniu.

9. Odbiorcy danych
Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty upowaznione do odbioru
danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa oraz innym podmiotom
uczestniczacym
w procesach niezbednych do realizacji zwartych uméw. Dane moga by¢ powierzone celem
przetwarzania przez podmioty wspierajace funkcjonowanie Administratora, np. Kancelaria Radcy
Prawnego, firma serwisujaca oprogramowanie i infrastrukture IT, wytacznie podstawie stosownej
umowy powierzenia przetwarzania. Administrator nie przekazuje danych osobowych
przetwarzanych w swoich zbiorach do panstw trzecich, ani zadnych organizacji miedzynarodowych.
Administrator danych prowadzi publicznie dostepny Rejestr uméw, wiec dane osobowe w zakresie
wskazanym prawem moga zostaé upublicznione.

10. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

e) w kazdej chwili przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych; Administrator danych osobowych przestanie przetwarza¢ Pani/Pana dane
osobowe
w celach wskazanych w pkt 1, chyba, ze w stosunku do tych danych istnieja prawnie uza-
sadnione podstawy, ktére sa nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub
dane beda niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

f) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

g) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

h) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, jesli nie ma innej podsta-
wy prawnej przetwarzania, w tym przetwarzania po wycofaniu udzielonej zgody,

i) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzad Ochrony Danych Osobowych
(Warszawa, ul. Stawki 2).
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Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi przepis prawa.
Podanie danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia umowy
lub przetwarzania na podstawie udzielonej zgody. Nie podanie danych osobowych skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji umowy lub celu wskazanego w tresci zgody.

Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie podejmuje
decyzji

w sposob zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o dane przekazane
do przetwarzania.
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Zatacznik nr 2 do umowy
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia ......cccceeeinnn pomiedzy:
(zwana dalej ,Umowa")

Gming Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, NIP 6692385366 - Domem Pomocy
Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie z siedzibg ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin,
reprezentowanym przez Grazyne Sienkiewicz - Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras”
w Koszalinie, dziatajgcego na podstawie Petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina,
zwany w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

............................... z siedzibg ..., Wpisang do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS w Sadzie Rejonowym
W e . NIP s , reprezentowang przez ... zwany
w dalszej cze$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

oraz

Majac na uwadze, iz strony faczy Umowa ................. z dnia ... , zwana dalej umowa podstawowa,

przedmiotem ktorej jest Swiadczenie ustug poradnictwa specjalistycznego: psycholog, w ramach
Projektu Rozwdj Ustug opiekunczych w Gminie Miasto Koszalin, Strony zgodnie postanowity,
co nastepuje:
§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Strony postanawiaja, ze w celu spetnienia obowiazkdéw wynikajacych z przepiséw prawa,
a w szczegdlnosci przepisdéw art. 28 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27

kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci .Rozporzadzeniem”),
oraz wiasciwej realizacji postanowien Umowy ................... Z dnia .o, , przedmiotem
ktorej jest .o (zwana dalej ,Umowa podstawowa”), Administrator danych

osobowych, powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane osobowe
w zakresie okreslonym niniejsza Umowa.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Administrator powierza dane osobowe w zakresie niezbednym do realizacji Umowy
podstawowej w tym migdzy innymi:
- nazwiska
- imiona
- PESEL
- stan zdrowia
- dane kontaktowe do najblizszych cztonkéw rodziny
- informacje zawarte w protokole przyjecia
- zatozenia wsparcia
- ocena wsparcia
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji umowy podstawowe;.

§3



Obowiazki podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiagzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizagji
niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa
w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakohczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zwraca Administratorowi w terminie 7 dni wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejagce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza oraz wywia-
zywania sie z obowiazkdw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

W przypadku zgtoszenia o ktérym mowa w pkt. 7 podmiot przetwarzajacy musi zawrzeé
wszystkie informacje wymagane art. 33 ust 3 RODO.

W przypadku nie dotrzymania terminu wskazanym w pkt. 7 podmiot przetwarzajacy jest
zobowiagzany podad przyczyny opdznienia.

§4
Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajagcego i z minimum dwu dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 14 dni.

Podmiot przetwarzajagcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢é dane osobowe objete niniejsza umowa
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
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Podmiot przetwarzajacy nie moze przekazywaé powierzonych danych do panistwa trzeciego.

Podwykonawca, o ktorym mowa w §5 ust. T Umowy winien spetniaé te same gwarancje
i obowiazki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywia-
zanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajagcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z trescia umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powie-
rzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektoréw upowaznionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora
danych.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstang po stronie Administratora lub
0s6b trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa, lub obowigzujagcymi przepisami prawa,
przetwarzania danych osobowych przez podmiot przetwarzajacy.
§7
Czas obowiazywania umowy

Umowa  zostaje  zawarta na czas  obowigzywania umowy  podstawowej.
W celu unikniecia watpliwosci, wypowiedzenie umowy, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajagcym, skutkuje wypowiedzeniem niniejszej Umowy.

§8
Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzac niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa;

C) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administrato-
ra danych,
przy czym warunkiem skorzystania przez strone z powyzszego uprawnienia jest
jednoczesne rozwigzanie przez nig umowy podstawowe;.
§9
Zasady zachowania poufnosci
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych
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i od wspdtpracujacych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, Zze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub
Umowy.

§10
Postanowienia koncowe
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej
ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



