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ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 30.01.2020r.
na dostawe recznikéw papierowych jednorazowych dla Domu Pomocy Spotecznej , Zielony Taras”
w Koszalinie w 2020 roku

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa recznikow papierowych jednorazowych dla Domu Pomocy
Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie w 2020 roku, wraz z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia,
na podstawie kazdorazowego zaméwienia ztozonego przez Zamawiajacego.

Wspolny stownik Zamoéwien (CPV)
39514300-1: reczniki papierowe

Lp. Rodzaj asortymentu Opis asortymenty/wymagania llosé | Jedn.
miary
1 Recznik ZZ sktadany do rak | Charakterystyka: 170 | karton

Recznik papierowy ZZ sktadany jednorazowego
uzytku, miekki w dotyku, niepylacy, bezzapachowy
(nawet po zamoczeniu woda), wysoka wytrzymatosé
recznika, gofrowany.

Specyfikacja:

1) 2-warstwowy,

2) ilos¢ bind w kartonie 20-21,

3) ilos¢ listkow w bindzie nie wiecej niz 160 szt. oraz
nie mniej niz 140 szt.

4) liczba listkow w kartonie zbiorczym max. 3200szt. -
min. 2800szt.

5) Wymiary listka: max. szer. 25¢cm - max. dt. 23cm.
6) Kolor: biaty lub naturalna biel (jasnoszary).

7) Materiat/surowiec: makulatura lub makulatura
bielona (biato$¢ co najmniej 65% z selekcjonowanej
makulatury).

8) Gramatura: co najmniej 2x18g/m?, czyli 36g/m>.

UWAGA: Wykonawca w celu potwierdzenia, ze oferowany produkt spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajacego, przedlozy wraz z oferta cenowa karte techniczna produktu.

2. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1) Ww. ilosci asortymentu stanowi ilos¢ szacunkowa. Ograniczenie ilosci zamdwienia nie rodzi
konsekwencji finansowych na rzecz Wykonawcy. Dodatkowo Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
zwiekszenia ilosci zamawianego asortymentu w stosunku do opisu przedmiotu zamowienia, ale nie wiecej
niz o 10%.

2) Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie rzeczywiscie zrealizowanych dostaw.

3) Dostawy realizowane beda na podstawie zamowien czesciowych, zgodnie z rzeczywistymi potrzebami
Zamawiajacego. Zamodwienia czesciowe, zawierajace ilosci i rodzaj zamawianych dostaw, Zamawiajacy
przekazywaé bedzie na wskazany adres e-mailem lub faks Wykonawcy, raz w miesigcu, z zastrzezeniem,
ze w przypadku braku potrzeby Zamawiajacego, zamdwienia beda sktadane rzadziej.

4) Dostawy beda realizowane zgodnie ze ztozonymi zamdwieniami, i dostarczane, na koszt wykonawcy,
do siedziby Zamawiajacego, tj. Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie ul. Leonida Teligi 4,
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w godzinach od 8.00 do 14.30, w terminie zgodnym z oferta wykonawcy, liczac od daty ztozenia
zamdwienia.
5) Potwierdzeniem realizacji dostawy bedzie odbidr ilosciowy i jakosciowy, dokonywany w siedzibie
Zamawiajgcego, w obecnosci obu stron.
6) Ceny jednostkowe asortymentu oraz termin realizacji zlecen cze$ciowych, okreslone w ofercie cenowe;j
Wykonawcy, obowigzywaé beda w catym okresie realizacji zamowienia, tj. do 31.12.2020r. warunkiem jest
przyjecie oferty Wykonawcy.
7) Przedmiot zamowienia winien by¢ wykonany zgodnie z koncepcja uniwersalnego projektowania,
opartego na o$miu regutach:

* uzytecznosci dla 0séb o réznej sprawnosci,

» elastycznos¢ w uzytkowaniu,

* proste i intuicyjne uzytkowanie,

* czytelna informacja,

* tolerancja na btedy,

* wygodne uzytkowanie bez wysitku,

» wielko$¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

*  percepcja rownosci (projekt winien minimalizowa¢ mozliwo$¢ postrzegania indywidualnego jako

dyskryminujace i stygmatyzujgce z uwagi na niepetnosprawnosg).

8) Zamawiajacy moze odméwic przyjecia dostawy, w przypadku stwierdzenia:

+  zlej jakosci dostawy,

» widocznych uszkodzen, spowodowanych niewtasciwym zabezpieczeniem,

*  kohczacego sie terminu waznosci,

* innej wady.
Ewentualne reklamacje jakosciowe i ilosciowe Zamawiajacy bedzie zgtaszat w terminie 5 dni, liczac od dnia
dostawy.
9) Zrealizowane dostawy powinny spetnia¢ nastepujace warunki/posiadac:

* termin waznosci nie krétszy niz 12 miesiecy, liczac od dnia ztozenia zamowienia;

* oryginalne, nieuszkodzone mechanicznie opakowania, oznaczone zgodnie z przepisami BHP.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 31.12.2020r.

4. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

- Cena: 90%

- Termin realizacji: 10%

1) Cena - wykonawca moze otrzymac w niniejszym kryterium maksymalnie 90 punktow.
Punktacja zostanie przyznana z zastosowaniem wzoru:

najnizsza cena
CeNA = =--=--=mmmmmemmmmmeemeee x 100 x 90%
cena oferty badanej

Punktacja bedzie liczona z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

2) Termin realizacji - wykonawca moze otrzymac za niniejsze kryterium maksymalnie 10 punktow.

W kryterium termin realizacji Zamawiajacy oceni termin realizacji zamowienia oferowany przez Wykonawce
na zasadzie im krotszy termin, tym oferta zostanie wyzej oceniona. Wykonawca obowigzany jest
do utrzymania oferowanego terminu w catym okresie realizacji zamdwienia.
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Oferty w kryterium Termin dostawy oceniane beda nastepujagco:

(a) 3 dni robocze — 10 pkt,

(b) 4 dni robocze- 5 pkt,

(c) 5 dni roboczych — 0 pkt.

Oferty z dluzszym terminem realizacji oraz z krétszym niz 3 dni robocze zostana odrzucone jako
niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia.

UWAGA: Wykonawca obowiazany jest do utrzymania oferowanego terminu w catym okresie
realizacji zamoéwienia. Wskazany termin realizacji powinien by¢ terminem realnym, w ktérym
Wykonawca bedzie w stanie zrealizowaé¢ zamoéwienie czesciowe w catosci. Odstepstwo od terminu
moze nastapi¢ w wyjatkowych okolicznosciach, gdy przyczyna jest zewnetrzna i niezalezna
od Wykonawcy.

Punktacja zostanie przyznana z zastosowaniem wzoru:

llo$¢ punktow przyznanych za zaoferowany termin dostawy
----------------------------------------------------------------------- x 100 x 10%= liczba punktow
maksymalna mozliwa do zdobycia ilo$¢ punktow za
termin dostawy czesciowej

5. TERMIN | MIEJSCE ZtOZENIA OFERTY:

oferte nalezy ztozy¢:

- pod adresem Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin,
(pok. 28) lub

- przestaé na adres: monika.jankowska@dpskoszalin.pl ,
w terminie do dnia 04.02.2020r. do godz. 10.00.

6. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA:

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione w nastepujacych okolicznosciach:

1) w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia po uptywie terminu sktadania ofert,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajagcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze ta kwote zwiekszy¢,

4) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

5) jezeli w odpowiedzi na zaproszenie do negocjacji nie uzyskano tanszej oferty.

6) brak srodkéw na sfinansowanie zaméwienia.

7. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca dane wybranego wykonawcy oraz uzasadnienie
wyboru zostanie niezwtocznie przekazana wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

8. WEZWANIE WYKONAWCOW:

Na kazdym etapie postepowania dopuszcza sie mozliwos¢ oceny wihasciwosci wykonawcow i ich realne
mozliwosci wykonania zamoéwienia. W tym celu wzywa sie wykonawcow do udzielenia wyjasnien
dotyczacych ofert, ztozenia lub uzupetnienia niezbednych dokumentéw.
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9. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktdérego oferta zawiera najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert
(pkt 5) lub wykonawcy, ktory ztozyt oferte z najnizsza ceng — w przypadku przeprowadzenia negocjagji
(pkt 10).

10. NEGOCJACJE:

W toku postepowania dopuszcza sie prowadzenie negocjacji w zakresie ceny. Negocjacje prowadzi
sie z jednym wykonawca (jezeli w postepowaniu wptyneta jedna oferta) lub wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty z najkorzystniejszym bilansem kryteriéw oceny ofert.

11. ODRZUCENIE OFERTY:

1. W postepowaniu Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:

1) oferta jest niezgodna z trescig opisu przedmiotu zamodwienia,

2) wykonawca w terminie nie odpowiedziat na wezwanie, o ktérym mowa w pkt 8,

3) oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, co oznacza, ze nie jest mozliwe
wykonanie zamowienia na warunkach okreslonych przez zamawiajgcego, przy cenie nizszej o co najmniej
30% od (gdy zachodzi jedna z przestanek):

a) szacunkowej wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,

b) Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

4) wykonawca bezprawnie wptywat lub prébowat wptywac na czynnosci zamawiajacego.

13. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE: telefonicznie na numer 94 717 05 27 lub elektronicznie na adres:
monika.jankowska@dpskoszalin.pl — osoba do kontaktéw: Monika Jankowska.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
.Zielony Taras” w Koszalinie
/-/ Grazyna Sienkiewicz
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - informujemy, Ze:

Administrator danych:

Administratorem danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
z siedziba przy ul. Leonida Teligi 4 w Koszalinie, adres e-mail: dps@dpskoszalin.pl, tel. 94 717 08 90.
Inspektor Ochrony Danych:

Inspektorem ochrony danych jest tukasz Knopczyk. Kontakt z inspektorem  jest realizowany
za posrednictwem adresu mailowego iodo@dpskoszalin.pl oraz poprzez korespondencje na adres
Administratora z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”.

1) Cele i podstawy przetwarzania

Jako Administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepisbw prawa, zawartych uméw i udzielonej zgody w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO.

2) Okres przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz
nie krécej niz okresy wynikajace z przepisdw prawa regulujace niezbedne okresy przetwarzania. Dane
osobowe przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, beda przechowywane przez czas wskazany
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych. W przypadku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dane beda przetwarzane
przez okres do 5 petnych lat.

3) Odbiorcy danych

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty upowaznione do odbioru danych
osobowych na podstawie odpowiednich przepisow prawa oraz inne podmioty uczestniczace w procesach
niezbednych do realizacji postepowania. Dane moga by¢ powierzone celem przetwarzania przez
podmioty wspierajace funkcjonowanie Administratora, np. Kancelaria Radcy Prawnego, firma serwisujaca
oprogramowanie i infrastrukture IT, wytacznie podstawie stosownej umowy powierzenia przetwarzania.
Administrator nie przekazuje danych osobowych przetwarzanych w swoich zbiorach do panstw trzecich,
ani zadnych organizacji miedzynarodowych. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda réwniez
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 6
Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2019.0.1429 t.).

4) Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

a) w kazdej chwili przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;
Administrator danych osobowych przestanie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celach wskazanych
w pkt 1, chyba, ze w stosunku do tych danych istnieja prawnie uzasadnione podstawy, ktore sa nadrzedne
wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub dane beda niezbedne do ewentualnego ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen,

b) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

c) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzad Ochrony Danych Osobowych (Warszawa,
ul. Stawki 2).

5) Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi przepis prawa.
Podanie danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia umowy lub przetwarzania
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na podstawie udzielonej zgody. Nie podanie danych osobowych w przypadku postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu.

6) Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie podejmuje decyzji
w sposdb zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o dane przekazane
do przetwarzania.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

miejscowosé i data

Nazwa i adres (piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie

ul. Leonida Teligi 4

75 — 206 Koszalin

2. Nazwa przedmiotu zaméwienia

Dostawa recznikéw papierowych jednorazowych dla Domu Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras”

w Koszalinie w 2020 roku

3. Nazwa i adres Wykonawcy

Ja (my) nizej podpisany (i) sktadam(y) oferte na realizacje zaméwienia pn.: ,,Dostawa recznikéw papierowych
jednorazowych dla Domu Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie w 2020 roku” i oswiadczam(y), ze:
1. Zapoznatem (lismy) sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze (imy) do niego zastrzezenh, w razie
wybrania naszej oferty zobowiazujemy sie do realizacji zamdwienia na okreslonych warunkach.
2. Oferuje wykonanie zamdwienia za tgczng cene brutto:

..................................... PLN (stownie: ....... U |
obejmujaca iloczyn ceny jednostkowej i ilosci zamdwionego asortymentu w okresie realizacji zamodwienia.
Lp. Przedmiot zaméwienia Producent/nazwa/ nr Jedn. | llos¢ | Cena jed. | kaczna cena
katalogowy miary brutto brutto
1 Recznik ZZ sktadany do rak Producent: karton [170
Nazwa
nr kat
taczna kwota

Termin realizacji zamowienia CZESCIOWEGO: .......ceuiuriierieercieereieeesee e
3. Zdobytem (lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty i realizacji zaméwienia.
4. Oferowana w pkt. 2 cena obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamédwienia.
5. Akceptuje (my) warunki ptatnosci 14 dni od przedtozenia Zamawiajacemu faktury.
6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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