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Zapytanie ofertowe DAG.261.12.2020
z dnia 16.03.2020
na dostawe sprzetu biurowego
w ramach Projektu Rozwoj Ustug opiekunczych w Gminie Miasto Koszalin

1. Zamawiajacy
Gmina Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiegjski 6-7, 75-007 Koszalin, NIP 6692385366 - Dom Pomocy
Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie z siedzibg ul. Leonida Teligi 4, 75-206 Koszalin.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa biurowego w postaci niszczarki do dokumentéw.
Rodzaj ciecia dokumentow: scinki.
Sprzet przeznaczony do niszczenia: papier, ptyty CD, zszywki, spinacze, karty plastikowe.
Pojemnos¢ kosza: co najmnigj 20I.
Podajnik reczny.
Liczba kartek niszczonych jednorazowo: co najmniej 10 kartek.

Przedmiot zamoéwienia winien byé wykonany zgodnie z koncepcja uniwersalnego projektowania,
opartego na osmiu regutach:

- uzytecznosci dla osdb o réznej sprawnosci,

- elastyczno$¢ w uzytkowaniu,

- proste i intuicyjne uzytkowanie,

- czytelna informacja,

- tolerancja na btedy,

- wygodne uzytkowanie bez wysitku,

- wielkos¢ i przestrzeh odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

- percepcja réwnosci (projekt winien minimalizowaé mozliwos¢ postrzegania indywidualnego jako
dyskryminujace i stygmatyzujgce z uwagi na niepetnosprawnosc).

Przedmiot zamoéwienia finansowany bedzie w ramach projektu RPZP.07.06.00-32-K009/17
Rozwéj ustug opiekunczych w Gminie Miasto Koszalin.

3. Termin realizacji zamoéwienia: kwiecien 2020 .

4.  Kryterium wyboru oferty:
- cena 100%,

5. Termin i miejsce ztozenia oferty:
oferte nalezy ztozy¢ pod adresem:
- irena.karasiewicz@dpskoszalin.pl

w terminie do dnia 20.03.2020 do godz. 12.00.
Telefon kontaktowy: 94 717 08 90.

6. Forma oferty.

Oferta winna by¢ opatrzona pieczatka firmowa, podpisem Wykonawcy, powinna zawieraé date
sporzadzenia, nazwe postepowania oraz termin waznosci (zalecane 30 dni) i by¢ sporzadzona
na wzorze stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania.
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7. Zawartosc¢ oferty.

Wykonawca w ofercie poda cene, ktéra musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

W przypadku watpliwosci wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
niniejszego Zapytania.

8. Zmiana zapytania

Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, dokonaé zmiany tresci niniejszego
Zapytania, o ile uzna, ze taka zmiana jest konieczna do prawidiowej realizacji zamdwienia.
Zmiana zostanie upubliczniona w tej samej formie, co Zapytanie.

9. Informacje proceduralne

1) Na kazdym etapie postepowania dopuszcza sie mozliwosé oceny wihasciwosci wykonawcdw i ich
realne mozliwosci wykonania zamdwienia. W tym celu wzywa sie wykonawcow do udzielenia wyjasnien
dotyczacych ofert, ztozenia lub uzupetnienia niezbednych dokumentéw.

2) Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki, w tym omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

3) Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktérego oferta zawiera najkorzystniejszy bilans kryteribw oceny
ofert lub wykonawcy, ktéry ztozyt oferte z najnizsza cena — w przypadku przeprowadzenia negocjacji.

4) W toku postepowania dopuszcza sie prowadzenie negocjacji w zakresie ceny.
Negocjacje prowadzi sie z jednym wykonawcy (jezeli w postepowaniu wptyneta jedna oferta)
lub wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty z najkorzystniejszym bilansem kryteriéw oceny ofert.

5) W postepowaniu Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:

- oferta jest niezgodna z trescig opisu przedmiotu zamdwienia,

- wykonawca w terminie nie odpowiedziat na wezwanie Zamawiajgcego,

- oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, co oznacza, ze nie jest
mozliwe wykonanie zamdwienia na warunkach okreslonych przez zamawiajacego, przy cenie nizszej
o co najmniej 30% od (gdy zachodzi jedna z przestanek):

a) szacunkowej wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,

b) sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

- wykonawca bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci zamawiajacego.

6) Postepowanie moze zostac uniewaznione w nastepujacych okolicznosciach:

- w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert,

- obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia po uptywie terminu sktadania ofert,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze tg kwote zwiekszy¢,

- w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

- jezeli w odpowiedzi na zaproszenie do negocjacji nie uzyskano tanszej oferty.

- brak srodkéw na sfinansowanie zaméwienia.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - informujemy, ze:
Administrator danych:

Administratorem danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
z siedziba przy ul. Leonida Teligi 4 w Koszalinie, adres e-mail: dps@dpskoszalin.pl, tel. 94 717 08 90.
Inspektor Ochrony Danych:

Inspektorem ochrony danych jest tukasz Knopczyk. Kontakt z inspektorem jest realizowany
za posrednictwem adresu mailowego iodo@dpskoszalin.pl oraz poprzez korespondencje na adres
Administratora z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”.

1. Cele i podstawy przetwarzania

Jako Administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych
przepisbw prawa, zawartych umoéw i udzielonej zgody w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO na dostawe sprzetu biurowego w ramach
Projektu Rozwdj Ustug opiekuriczych w Gminie Miasto Koszalin.

Okres przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania,
lecz nie krocej niz okresy wynikajace z przepiséw prawa regulujace niezbedne okresy przetwarzania.
Dane osobowe przetwarzane na podstawie przepisdw prawa, beda przechowywane przez czas
wskazany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych. W przypadku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
dane beda przetwarzane przez okres do 5 petnych lat.

2. Odbiorcy danych

Do Pani/Pana danych osobowych moga tez mie¢ dostep podmioty upowaznione do odbioru danych
osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa oraz inne podmioty uczestniczace
w procesach niezbednych do realizacji postepowania. Dane moga by¢ powierzone celem
przetwarzania przez podmioty wspierajagce funkcjonowanie Administratora, np. Kancelaria Radcy
Prawnego, firma serwisujagca oprogramowanie i infrastrukture IT, wytacznie podstawie stosownej
umowy powierzenia przetwarzania. Administrator nie przekazuje danych osobowych przetwarzanych
w swoich zbiorach do panstw trzecich, ani zadnych organizacji miedzynarodowych. Odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych beda réwniez osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 6 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U.2019.0.1429 t,j.).

3. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

a) w kazdej chwili przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych; Administrator danych osobowych przestanie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe
w celach wskazanych w pkt 1, chyba, ze w stosunku do tych danych istniejg prawnie uzasadnione
podstawy, ktdre sa nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub dane beda niezbedne
do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

b) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
c) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzad Ochrony Danych Osobowych

(Warszawa, ul. Stawki 2).

4. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi przepis prawa.
Podanie danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia umowy lub przetwarzania
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na podstawie udzielonej zgody. Nie podanie danych osobowych w przypadku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu.

5. Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji

W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie podejmuje decyzji
w sposdb zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o dane przekazane

do przetwarzania.
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DAG.261.12.2020

Nazwa i adres (piecze¢ Wykonawcy) miejscowosc i data
FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Dom Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras” w Koszalinie
ul. Leonida Teligi 4

75 — 206 Koszalin

2. Nazwa przedmiotu zamdwienia.
Na dostawe sprzetu biurowego w ramach Projektu Rozwdj Ustug opiekunczych w Gminie Miasto
Koszalin

3. Nazwa i adres Wykonawcy

Ja (my) nizej podpisany (i) skladam(y) oferte na sprzetu biurowego w ramach Projektu Rozwdj Ustug
opiekunczych w Gminie Miasto Koszalin
oraz oswiadczam(y), ze:
1. Zapoznatem (liSmy) sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze (imy) do niego
zastrzezen, w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji zamdwienia
na okre$lonych warunkach,

2. Oferuje wykonanie zaméwienia za taczng cene brutto ..................... PLN", w tym:
Lp. Nazwa Cena
(marka/model) (zt brutto)
1

3. Zdobytem (lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty
i realizacji zamowienia,

4. Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia,

5. Akceptuje (my) warunki ptatnosci 14 dni od przedtozenia Zamawiajgcemu faktury,

6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Podpis osoby uprawnionej do sktadania



oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy



